Instrukcja obstugi paczek przelewow i wieloautoryzacji w Koncie Biznes

W LUKAS e-Banku, w ramach obstugi Konta Biznes, udostepnione zostaly nowe funkcje upraszczajace
realizacje przelewow:

- laczenie przelewow w paczki;

UWAGAI! Ustuga paczek przelewéw jest platna zgodnie z aktualnie obowiazujaca Tabelg Optat i Prowizji.

- umozliwienie sktadania dyspozycji przelewoéw przez osoby nieposiadajace uprawnien do ich autoryzacji;
- wieloosobowa autoryzacje polecen przelewdéw zgodnie z uprawnieniami Uzytkownikéw LUKAS e-Banku

okreslonymi w Karcie Wzorow Podpisow;

UWAGAI! Ustuga autoryzacji wieloosobowej przelewdéw pojedynczych nie podlega dodatkowym optatom.

- podglad aktualnej definicji systemowej Karty Wzoréw Podpisow.

I. Paczki przelewow

Dzieki nowej ustudze Uzytkownicy LUKAS e-Banku moga taczy¢ pojedyncze przelewy w wieksze grupy, zwane

paczkami. Cechy charakterystyczne paczki to miedzy innymi:

a) jednorazowa autoryzacja catej paczki (w zaleznosci od uprawnien zdefiniowanych w Karcie Wzorow
Podpiséow — jedno- lub wieloosobowa), dzieki czemu nie ma potrzeby potwierdzania kazdego
przelewu z osobna;

b) mozliwos¢ kopiowania przelewéw pomiedzy paczkami, co pozwala na skrécenie obstugi okresowo
powtarzajacych sie przelewow logicznie ze sobg powigzanych (np. ptacowych);

c) ustalenie jednej daty realizacji wszystkich przelewéw (z dodatkowa mozliwoscia przekazania paczki
do realizacji juz w momencie uzyskania przez nia pelnej, wymaganej autoryzacji);

d) mozliwosc¢ jednorazowego odwotania realizacji calej paczki (anulowania paczki).
1) Aktywacja (dezaktywacja) ustugi

Korzystanie z nowej funkcji wymaga jej aktywacji - osobno dla kazdego z posiadanych przez Klienta
rachunkéw. Kazdy z Uzytkownikéow LUKAS e-Banku samodzielnie aktywuje ustuge. Aktywacja ustugi jest

mozliwa zarowno w samym LUKAS e-Banku, jak i w placowkach LUKAS Banku oraz w LUKASIinii.

Aby wiqczy¢ mozliwoscé tworzenia paczek skorzystaj w menu z opcji: Ustawienia > Paczki przelewow. Na ekranie
zostanie wyswietlona pelna lista rachunkéw, do ktorych masz dostep przez LUKAS e-Bank (UWAGA! Niezaleznie
od tego, jakie konto wybierzesz do obstugi, lista ta bedzie zawierala wszystkie rachunki w ramach wszystkich

Kont Biznes.) Domysinie ustuga jest wylqczona dla wszystkich rachunkow:
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- Instrukcja obstugi paczek przelewdéw i wieloautoryzacji w Koncie Biznes -

Lista kont
Ptatnosci
Dotadowania telefonu

Oszczednosci

Pozyczki

Karty platnicze
Ubezpieczenia
Ubezpieczenia na Zycie
Wnioski

Ustawienia

Aby  aktywowaé lub

SOLISTA Biznes, 30174223 0000, 510 501,36 PLN

Paczki przelewow

I Lista rachunkdw, dla ktorych zalogowany klient moze obstugiwac paczki.

Numer rachunku Status
30036260 0000 MNieaktywny
30172681 0000 Mieaktywny
30172681 0005 MNieaktywny
30172681 0006 MNieaktywny
30172681 0007 Migaktywny
30174223 0000 Migaktywny
20175581 0000 Migaktywny
F0173581 0001 Migaktywny
30175581 0002 Mieaktywny
30175581 0002 Mizaktywny
51614434 0000 Mizaktywny

Zrmier

dezaktywowaé¢ ustuge tworzenia  paczek  wcisnij  klawisz  [Zmien].

Nastepnie odpowiednio ustal statusy dla wybranych rachunkéw i wcisnij klawisz [Zatwierdz].

Autoryzacja

Promocja
kredytow
mieszkaniowych

0,%%

marzy

30172621 0006

20172681 0007

20174222 000D
20175581 0000 | Migaktywny [F

30175521 0001

20175581 0002

20175581 0003

S1614434 0000 | Migaktywny [F

| Zrezygnuj I | Zatwierdz I

Wyswietlony zostanie ekran potwierdzenia pozwalajqcy na sprawdzenie, czy zmiany zostaly wprowadzone

prawidlowo. Aby zatwierdzi¢c modyfikacje statuséw, wprowad: klucz (odpowiednio — haslto lub hasto

i wskazanie tokena) i wcisnij klawisz [Zatwierdz].

Ustuga paczek zostanie aktywowana lub dezaktywowana dla wskazanych rachunkéw zgodnie z dyspozycja.

2) Przegladanie listy paczek

LUKAS e-Bank pozwala na przegladanie utworzonych przez Uzytkownikéw paczek w ramach danego

rachunku. Lista paczek (dziatajaca podobnie do listy ptatnosci) prezentuje wszystkie paczki z podzialem

na statusy, ktérych znaczenie opisuje ponizsza tabela.

T

Wszystkie Wszystkie paczki, ktore nie zostaly usuniete, bez wzgledu na szczegétowy status.
Oczekujaca Paczka zostata utworzona, lecz nie zostata jeszcze zamknigta.

Do akceptacji Paczka zostata utworzona i zamknigta, oczekuje na autoryzacje.

W akceptacji Paczka uzyskata autoryzacje przynajmniej jednego uprawnionego Uzytkownika, proces

autoryzacji nie zakonczyt sie.

W trakcie wykonania

Paczka uzyskata petng autoryzacje, trwa przeniesienie przelewoéw z paczki do listy ptatnosci.

Zrealizowana czesciowo

Czesc przelewow z paczki zostato przeniesionych do listy ptatnosci.*
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- Instrukcja obstugi paczek przelewdéw i wieloautoryzacji w Koncie Biznes -

Status Znaczenie

Zrealizowana w calosci Wszystkie przelewy z paczki zostaly przeniesione do listy ptatnosci.”

Anulowana Paczka zostala anulowana przez Uzytkownika lub minat termin realizacji paczki, ktéra nie

uzyskala petnej autoryzacji.

*) Status realizacji konkretnej platnosci (przelewu) jest dostepny na Liscie platnosci (jak dla przelewdw pojedynczych,
zlecanych poza paczkq). Status paczki nie stwierdza jednoznacznie statusu platnosci w paczce. Przelew przeniesiony na liste
platnosci moze nie zostac zrealizowany, np. z powodu braku wystarczajqcych Srodkow na rachunku w dniu realizacji.

Liste paczek mozna ponadto filtrowaé w oparciu o daty realizacji oraz taczna kwote przelewoéw w paczce.
Lista jednoczesnie prezentuje do 10 paczek, jezeli ilos¢ rezultatow przekracza 10, woéwczas wyswietlane s3
dodatkowe klawisze pozwalajace na przechodzenie pomiedzy stronami listy.

Aby wyswietlic liste paczek, skorzystaj w menu z opcji: Platnosci > Paczki przelewow > Lista paczek:

Lista kont SYMFOMIA Biznes, 30177556 0000, 14 014,00 PLK

Platnosci
Lista paczek

Z rachunku 30 0000 | r, biez - Rachunelk biezacy | 14014 .00

& 72 okres od |06-11-2008 da |06-12-2008

Dotadowania telefonu

Oszczednosci " Za ostatnich I Idni ;I
Pozyczki
Karty platnicze -
re Status: IWSZYStkIe na kuote odl do I
Ubezpieczenia na zycie Zrealizawana w catosc | Wyczyic | | Znajd: |
Wnioski Zrealizowana czeiciown
Wi trakcie wylkonania
Ustawienia Do akceptacii
- W akceptaci
Autoryzacja Anulowsnaj
Dczekujgca .
Data Numer Nazwa Ilosc Kwota Status
realizacji przelewdw przelewdw
0&-11-2008 00024,/11/2008 Mowa Paczka 1 a 1 050,00 ZFrealizowana w catosc

Aby zmieni¢ kryteria wyswietlania listy, zmodyfikuj pola dostepne na ekranie (rachunek, okres, status, kwoty),

a nastepnie wcisnij klawisz [Znajdz]. System wyswietli liste stosujqc nowe kryteria.

UWAGAI! Paczki na liscie sq sortowane i filtrowane wedtug ustalonej dla nich planowanej daty realizacji. Aby
zobaczy¢ paczki utworzone w przeszlosci, ale z zaplanowana przyszla data realizacji, nalezy odpowiednio
zmodyfikowa¢ zakres dat, majac na uwadze wtasnie planowang date realizacji.
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3) Utworzenie i obstuga paczki

Aby utworzy¢ nowq paczke, skorzystaj w menu z opcji: Platnosci > Paczki przelewéw > Nowa paczka.

Lista kont SYMFOMIA Biznes, 30177556 0000, 21 964,00 PLM

Lista rachunkdw

z rachunku | 301775560000 | r. biez - Rachunek biszacy | 21964.00 ||

Platnosci

Lista ptatn

Parametry paczki

! Mazwa paczhki INDWE Paczlka 1
Dotadowania telefonu
Dszczednosci Data reslizagi ptatnosci |05-11-20|:|3
Pozyczki
Karty platnicze r Realizaga natychrniast po uzyskaniu
petnej wyrnaganej autoryzadgi

Ubezpieczenia

Ubezpieczenia na Zycie
Wnioski
Ustawienia

Zrezygnuj I | Zatwierdz I

Autoryzacja

Wskaz rachunek, z ktorego majq zostac zrealizowane przelewy z paczki (w paczce nie mozna lqczyc przelewow z
roznych rachunkow), nadaj jej nazwe, ktéra pozwoli Ci na poiniejszq latwq identyfikacje paczki iustal

planowangq date realizacji.

Jezeli chcesz, by paczka zostata przekazana do realizacji bezposrednio po uzyskaniu autoryzacji od wszystkich
Uzytkownikow (zgodnie z Kartq Wzoréw Podpisow) — zaznacz pole Realizacja natychmiast po uzyskaniu petnej
wymaganej autoryzacji. Dzieki temu natychmiast po zatwierdzeniu paczki przez ostatniego Uzytkownika,
ktorego autoryzacja byta potrzebna, przelewy z paczki zostanq przeniesione do listy platnosci z biezqcq datq
realizacji. Jesli pole to pozostanie niezaznaczone, wowczas przelewy zostanq przeniesione z datq realizacji

wskazanq w definicji paczki.

Po wprowadzeniu danych wcisnij klawisz [Zatwierdz]. Wyswietlony zostanie ekran zawierajqcy szczegdly paczki

(m.in. ilos¢ przelewow i ich lqcznq kwote):
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- Instrukcja obstugi paczek przelewdw i wieloautoryzacji w Koncie Biznes -

Lista kont SYMFOMIA Biznes, 30177556 0000, 21 964,00 PLN

Lista rachunkdw

Z rachunku 201775560000

Ptatnosci

Lista ptatn

Cdhbi
Doltadowania telefonu

Oszczednosci Parametry paczki

Pozyczki
Karty platnicze Status paczki
Ubezpieczenia
Ubezpieczenia na 2ycie Crata utworzenia 05-11-z2008
Wnioski
st Murner paczki 0000S/11/200%
Autoryzacja
Mazwa paczki Mowa Paczka 1
Data realizagi ptatnosci 05-11-200%
Realizaga natychriast po petnej Hig
autoryzadgi
Ilosc przelewdw w paczce u]
taczna kwota przelewdw w paczee 0.00 PLN
Przyczyna anulowania paczki Brak

Zawartosc paczki

|W
JEL T

Aby nastepnie dodac przelew do paczki, wcisnij klawisz [Dodaj przelew] i wskaz jednq z dostepnych do wyboru
opdji.

* Przelew zwylkdy dla odbiorey I'I,I‘u' bierz

{" Przelew do US

= Przelew do ZUuE

{" Kopia z innej paczki preelewdw

{" Kopia przelewy z listy platnoéci
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- Instrukcja obstugi paczek przelewdéw i wieloautoryzacji w Koncie Biznes -

W sktad paczki moga wchodzi¢ jedynie:

- przelewy zwykte (standardowe),

- przelewy podatkowe,

- przelewy do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Aby dodac przelewy do paczki postepuj analogicznie do ich zlecania poza paczkq:

Paczka - nowy przelew zwykly Paczka - nowy przelew zwykly - potwierdzenie
2 rachunku 301775560000 2 rachunku 98 1940 1076 2017 7556 0000 0000
Apart S.A
Nazwa nadawey
Nadawca Apark 5.4,
Pracownik Piermszy
Nazwa odbicrcy
Webrany odbiorca Prac i Bank odbiorcy ING Departarment Obshigi Rozliczed
Eraeemmil Fiemesy |:> Rachunek odbiorey 35 1050 0099 4875 0174 2000 0001
Mazwa odbioroy
Tytutern wynagrodzenie
Rachunek odbiorcy 351050009945875017420000001
Kwoka 300,00 PLM
| Data realizagi 05-11-2008
Tytutem Iwynagrudzema
I Zrier | | Zrezygnuj | ‘ Zatwierdz |

Data realizagi ptatnoda 05-11-2008 ﬂ

Paczka - nowy przelew zwyktly

I Przelew zostal dodany do paczki.

[ Blakada érodkéw do daty reslizagi

Kwota ISUU.UU PLHM

| Zrezygnuj I ‘ Potwicrdz I

Istnieje rowniez mozliwos¢ skopiowania przelewu z listy ptatnosci lub z innej paczki (w tym przelewow
i paczek juz zrealizowanych, odrzuconych lub anulowanych). Opcje pozwalaja na przejscie do listy platnosci
Tub listy paczek, przeszukanie ich oraz wskazanie konkretnego przelewu lub kilku przelewow, ktoére nastepnie

zostana skopiowane do aktualnie obstugiwanej paczki.

UWAGA! Uzytkownik nieposiadajacy tokena moze dodawac¢ do paczek jedynie przelewy, dla ktérych
wczesniej zostali zdefiniowani odbiorcy (dotyczy to rowniez przelewéw kopiowanych z innej paczki oraz
z listy platnosci). Uzytkownik korzystajacy z tokena moze dodawac dowolne przelewy.

Dodanie przelewu do paczki nastepuje zawsze bez potwierdzania tej operacji kluczem, chyba ze
jednoczesnie Uzytkownik (posiadajacy token) chce utworzyé nowego odbiorce.

Jezeli w trakcie dodawania przelewu zostalo zaznaczone pole blokady srodkéw pod realizacje tego przelewu,
blokada na rachunku zostanie zalozona dopiero po uzyskaniu przez cata paczke pelej autoryzacji.

Kazdy dodany przelew zobaczysz na liscie umieszczonej pod informacjq o szczegélach paczki (ta lista takze
prezentuje poi1o elementow, jezeli lqczna ilos¢ przelewow w paczce przekracza te ilosc, pojawiajq sie

odpowiednie klawisze nawigacyjne pozwalajqgce na poruszanie sie pomiedzy stronami):

Do usuniecia Odbiorca Status Kwota Blokada srodkow
I Urzad Skarbowy W akcaptadgi 400,00 Mia
I Pracawnik Drugi Wi akceptadgi 350,00 Mie
I Pracownik Pierwszy Wi akcaptadgi 200,00 Mia
Dod aj Zaznace Odznacz Usun wskazane
przelew wszysthkie wszysthkie przelewy
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- Instrukcja obstugi paczek przelewdéw i wieloautoryzacji w Koncie Biznes -

Dodanie przelewu spowoduje aktualizacje szczegétow paczki (ilos¢ i kwota przelewdw) — w tym miejscu mozesz

poziniej rowniez sprawdzic, ile przelewow i na jakq kwote zostato przeniesionych do realizacji na liste ptatnosci:

IlosE przelewdw w paczce 3

Ilosé przelewdw przekazanych o
do realizadgi

Ilosé przelewdw o
nieprzekazanych do realizagi

taczna kwota przelewdw w 1 050,00 PLM
paczce

Kwota przelewdw przekazanych 0,00 PLH
do realizagi

Kwota przelewow nie 0,00 PLN

przekazanych do realizagi

Przyczyna anulowania paczki Erak
Anulug Zmien Zamknij
pacz ke parametry pacz ke

W dowolnym momencie przed zamknieciem paczki mozesz jq anulowac (klawisz [Anuluj paczke]), zmienic jej

parametry (nazwe i planowanq date realizacji — klawisz [Zmier: parametry]).

Do chwili zamkniecia paczki mozesz rowniez modyfikowac liste przelewdéw w paczce (usuwac i modyfikowac juz

dodane przelewy oraz dodawac nowe).

Aby usunqc konkretny przelew Iub kilka przelewow, zaznacz odpowiednie pola i wcisnij klawisz
[Usun wskazane przelewy] (dla przyspieszenia obstugi mozesz zaznaczy¢ lub odznaczy¢ wszystkie przelewy
widoczne na danej stronie korzystajqc z klawiszy [Zaznacz wszystkie] i [Odznacz wszystkie]).

Aby zmodyfikowac przelew juz dodany do paczki, wskaz na liscie nazwe odbiorcy przelewu - zostaniesz
wowczas przeniesiony do ekranow analogicznych jak podczas modyfikacji przelewu spoza paczki oczekujgcego

na realizacje.

Po dodaniu wszystkich przelewow musisz zamknqc¢ paczke. Paczka niezamknieta jest dostepna do dalszej
obstugi, ale nie podlega realizacji.

UWAGAI! Operacja zamkniecia paczki nastepuje zawsze bez potwierdzania jej kluczem.
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Po zamknieciu paczki system przeprowadzona weryfikacje i stwierdza, ktoérzy Uzytkownicy i w jakich
kombinacjach - zgodnie z Karta Wzoréw Podpiséw — sg uprawnieni do jej zatwierdzenia, czyli wyznacza tzw.
profile autoryzacyjne.

UWAGA! Podstawa do wyznaczenia profili jest kwota najwyzszego przelewu w paczce, a nie laczna kwota
przelewéw. Jest to konsekwencja stosowanej w LUKAS Banku Karty Wzoréw Podpisow, ktora definiuje
uprawnienia poszczegdlnych Uzytkownikéw Konta Biznes w oparciu o kwote transakcji (przelewu
pojedynczego).

Jezeli sam jeste$s uprawniony do zautoryzowania paczki, bedziesz mogt to zrobi¢ od razu po zamknieciu paczki

(dokladny opis procesu autoryzacji paczek, a takze przelewdw pojedynczych znajdziesz w kolejnym rozdziale).

Po zamknieciu paczki, ale przed uzyskaniem pierwszej autoryzacji, nadal mozesz anulowac paczke (klawisz
[Anuluj paczke]). Jezeli przynajmniej jeden Uzytkownik zatwierdzil paczke, anulowanie jest mozliwe jedynie
pod warunkiem cofniecia wszystkich autoryzacji. Po cofnieciu wszystkich autoryzacji mozesz réwniez otworzy¢

paczke — wowczas ponownie mozesz dokonac modyfikacji listy przelewéw w paczce.

UWAGA! System anuluje paczke automatycznie (bez ingerencji Uzytkownika), jezeli do dnia realizacji
wskazanego w trakcie tworzenia paczki nie uzyska pelnej wymaganej autoryzaciji.

Paczke anulowanq (automatycznie przez system lub celowo przez Uzytkownika) mozesz odnaleié na liscie
paczek. Mozesz takq paczke przywrocic albo usunqc. Mozesz jq rowniez wykorzystac jako zrodto przelewow do

skopiowania w ramach nowej paczki.

Przywrocenie paczki oznacza, ze powraca ona do stanu przed zamknieciem, i tym samym staje sie dostepna
do obstugi podobnie jak nowa paczka.

Usuniecie spowoduje, ze paczka przestanie by¢ widoczna na liscie (nie bedziesz moégt juz skorzystac

z informacji o tym, jakie przelewy zawierala paczka).

Po uzyskaniu pelnej autoryzacji paczka nie moze byc juz anulowana — przelewy z paczki sq przenoszone na liste

platnosci. Ich modyfikacja w LUKAS e-Banku jest niemozliwa, moZzliwe jest jedynie ich odwolanie.
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Il. Autoryzacja wieloosobowa

1) Podglad Karty Wzoréw Podpiséw w LUKAS e-Banku

Aktualnq definicje systemowej Karty Wzoréw Podpisow mozesz obejrze¢ korzystajqc z opcji Autoryzacja >
Limity autoryzacji w menu:

Kwota limitu Upowaznieni

MARCIN DATA (limit persanalny)
10000 PLM lub
GRZESORZ CUGIER (limit personalny]

JAN POMOCHICEY (limit personalnyg)

Bez limitu lub
TOMASZ MASTER (limit personalny)
Bez limitu MARCIM DATA + GRZEGORZ CUGIER

W kolumnie Upowaznieni widoczne s imiona i nazwiska oséb wystepujacych w Karcie. Oznaczeniem ,limit
personalny” wyréznione sg kwoty, do ktérych dana osoba moze samodzielnie sktadaé dyspozycje. Limity,
wobec ktorych wymagane jest uzyskanie autoryzacji od wigcej niz jednej osoby sa wskazane poprzez

wyliczenie os6b uprawnionych potaczonych znakiem ,plus”.

Oznaczenie ,Bez limitu” wskazuje, ze dana osoba lub grupa oséb moze zlozy¢ dowolna dyspozycje, bez
ograniczenia kwotowego (lecz z uwzglednieniem ustalonych limitéw operacji w LUKAS e-Banku: limitu

operacji pojedynczej dla danej osoby oraz limitu dziennego dla catego rachunku).

Jezeli wszystkie limity zostaly okreslone kwotowo (ani jedna pozycja nie zostala oznaczona ,Bez limitu”),
wowczas system nie pozwoli na przyjecie dyspozycji przelewu w kwocie, ktéra przekroczytaby najwyzszy
zdefiniowany limit (poniewaz nie ma zadnej grupy Uzytkownikéw, ktéra moglaby zautoryzowac taka

dyspozycje).

Jezeli dla danego Uzytkownika okreslony zostat limit zerowy, wowczas moze on jedynie sktada¢ dyspozycje
przelewow i tworzy¢ paczki, ktére nastepnie wymagaja autoryzacji przez innych, uprawnionych do tego

Uzytkownikow.

UWAGA! Zmiana systemowej Karty Wzoréw Podpisow wymaga modyfikacji papierowej Karty Wzoréw
Podpiséw skladanej podczas otwierania konta i jest — zgodnie z Requlaminem Konta Biznes — dostepna
jedynie w placéwkach LUKAS Banku.

Autoryzacja wieloosobowa na podstawie Karty Wzoréw Podpisow w LUKAS e-Banku dotyczy jedynie
przelewow :

- zwyklych;

- podatkowych;

- do Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych
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- Instrukcja obstugi paczek przelewdéw i wieloautoryzacji w Koncie Biznes -

oraz paczek przelewdw z pominieciem limitow transakcji pojedynczej w LUKAS e-Banku. W przypadku paczki

przelewow uwzgledniana jest kwota najwyzszego przelewu w paczce.

Inne przelewy, niewymienione powyzej, podlegaja ograniczeniom jak do tej pory, z uwzglednieniem limitu

pojedynczej transakcji dla danego Uzytkownika.

UWAGA! Limit dzienny transakcji na rachunku obowiazuje bez zmian (system nie zezwoli na realizacje
przelewu, jezeli jego realizacja przekroczylaby ustalony przez Posiadacza Konta limit dzienny). Nie jest

réwniez mozliwe zamkniecie paczki, w ktorej taczna kwota przelewdw przekracza limit dzienny.

2) Przyklad dziatania Karty Wzoréw Podpisow i limitow transakcyjnych w LUKAS e-Banku

Zaktadajac, ze Karta Wzorow Podpisow, limity transakcji pojedynczej dla Uzytkownikéw oraz limit dzienny

transakcji na rachunku zostaly zdefiniowane, jak w ponizszej tabeli:

Uzytkownik / _ . ) L. . .
. . Limit w Karcie Wzorow Podpisow Limit transakcji w LUKAS e-Banku
grupa Uzytkownikow

Jan Kowalski o PLN OPLN
Ewa Nowak 1000 PLN 1000 PLN
Jerzy Wisniewski 5000 PLN 2000 PLN
Ewa Nowak + Jerzy Wisniewski 30 000 PLN nie dotyczy

Limit dzienny dla rachunku 40 000 PLN
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- Instrukcja obstugi paczek przelewdéw i wieloautoryzacji w Koncie Biznes -

..woéwczas LUKAS e-Bank pozwoli na zlecanie przez Uzytkownikow przelewdw wg ponizszej tabeli:

. Kto moze zlozy¢ Kto musi zautoryzowac
Rodzaj przelewu Kwota przelewu . .
dyspozycje? dyspozycje?
Standardowy/US/ZUS 1000 PLN Jan Kowalski lub Ewa Nowak Tub
Ewa Nowak Tub Jerzy Wisniewski

Jerzy Wisniewski

Inny 1000 PLN Ewa Nowak Tub osoba sktadajqca dyspozycje
Jerzy Wisniewski
Standardowy/US/ZUS 2000 PLN Jan Kowalski lub Jerzy Wisniewski lub
Ewa Nowak Tub Ewa Nowak i Jerzy Wisniewski

Jerzy Wisniewski

Inny 2000 PLN Jerzy Wisniewski Jerzy Wisniewski
Standardowy/US/ZUS 5000 PLN Jan Kowalski lub Jerzy Wisniewski lub
Ewa Nowak Tub Ewa Nowak i Jerzy Wisniewski

Jerzy Wisniewski

Inny 5000 PLN nikt* -

Standardowy/US/ZUS 8 000 PLN Jan Kowalski lub Ewa Nowak i Jerzy Wisniewski
Ewa Nowak Tub

Jerzy Wisniewski

Inny 8 000 PLN nikt* -
Standardowy/US/ZUS 25000 PLN Jan Kowalski lub Ewa Nowak i Jerzy Wisniewski
Ewa Nowak lub
Jerzy Wisniewski
Inny 25000 PLN nikt* -
Standardowy/US/ZUS 35000 PLN nikt ** -
Inny 35000 PLN nikt* -
Standardowy/US/ZUS 40 000 PLN nikt* ** -
Inny 40 000 PLN nikt* -

*) kwota powyzej maksymalnego limitu pojedynczej transakcji w LUKAS e-Banku
**) kwota powyzej limitu dziennego na rachunku w LUKAS e-Banku
***) kwota powyzej maksymalnego limitu transakcji zdefiniowanego w Karcie Wzoréw Podpiséw

UWAGA! Jesli dyspozycja przelewu pojedynczego jest sktadana przez Uzytkownika, ktéry w Karcie Wzoréow
Podpiséw nie ma uprawnien do zatwierdzenia tej dyspozycji, wéwczas zatwierdzenie przelewu nastepuje
bez wprowadzania klucza przez tego Uzytkownika. Przelew nie zostanie zrealizowany do momentu
zatwierdzenia dyspozycji zgodnie z Karta.

Potwierdzenie zamkniecia paczki przelew6éw zawsze nastepuje bez wprowadzania klucza.

- Strona 11 -



- Instrukcja obstugi paczek przelewdéw i wieloautoryzacji w Koncie Biznes -

3) Autoryzacja przelewu pojedynczego

Jezeli sktadajqc zlecenie przelewu pojedynczego masz — zgodnie z Kartq Wzorow Podpisow - uprawnienia
do samodzielnej (jednoosobowej) autoryzacji danego zlecenia, wowczas system — tak jak do tej pory - od razu
poprosi Cie o wprowadzenie klucza (odpowiednio: hasta lub hasla i wskazania tokena). Po zatwierdzeniu
kluczem przelew zostanie przeniesiony na liste ptatnosci.

Jezeli sktadajqc zlecenie jestes jednym z kilku Uzytkownikow, ktérych autoryzacja jest wymagana przed
realizacjq przelewu, wowczas system poinformuje o tym i poprosi Cie o klucz:

Lista kont SYMFOMIA Biznes, 30177556 0000, 53 §94.00 PLM
Platnosci . .
- MNowy przelew zwykly - potwierdzenie
Lista ptatn
Z rachunku 98 1940 1074 3017 7556 0000 0000
Apart 5 A,

Mazwa nadawcy

Odbi Pracownik Pierwzzy
. Mazwa odbiorcy
Dotadowania telefonu

Oszczednosci
Pozyczki Bank odbiorey ING Departarment Obstugi Rozliczen
Karty platnicze

- - Rachunek adbiorcy 35 1050 0099 4875 0174 2000 0001
Ubezpieczenia
Ubezpieczenia na Zycie
wWnioski Tytutar wynagrodzenie
Ustawienia
Autoryzacja Kuota 1001.00 PLH

Cata realizagi 07-11-z008

Przelew wymaga autoryzacji wieloosobowej zgodnie z Karta Wzordow Podpisaw.
Po zatwierdzeniu zostanie zaakceptowana Twoja autoryzacja. Przelew nie
bedzie przekazany do realizacji do momentu uzyskania pelnej autoryzacji.

Wprawads kluce: |*****

| Zrnien I | Zrezygnuj I | Zatwierd: I

Po zatwierdzeniu klucza zobaczysz komunikat informujqcy, ze przelew oczekuje na kolejne autoryzacje:

Lista kont STYMFOMIA Biznes, 30177556 0000, 53 894,00 PLM
Platnosci
Nowy przelew zwykly

Twoja autoryzacja zostala zaakceptowana. Przelew nie bedzie przekazany do
realizacji do momentu uzyskania pelnej autoryzacji.
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- Instrukcja obstugi paczek przelewdéw i wieloautoryzacji w Koncie Biznes -

Przelewy, ktére aktualnie oczekujq na autoryzacje (jeszcze nie otrzymaly peinej autoryzacji), sq widoczne w
menu w opdji: Platnosci > Autoryzacja > Autoryzacja platnosci.

Lista kont STYMFOMIA Biznes, 30177556 0000, 53 §94.00 PLM

Platnosci

Lista rachunkdw

Dla rachunku [301775560000 | r, bie? - Rachunek biezacy | 5389400 i-|

wWyswietl pltatnosci

odbiors {* Za okres od [07-11-2008 do [07-12-2008

Dotadowania telefonu

Oszczednosci " Za estatnich I Id“i ;I
Pozyczki
Karty platnicze M3 kwots od I do I
Ubezpieczenia

Czynnodé: |POI-<a2' wszysthie =

Ubezpieczenia na 2ycie

almad] | Wyczyss I | Znajd: I

Ustawienia

Autoryzacja
Lista platnosci do autoryzacji {1 -1 z 1)

Data realizaci Cdbiorca Kwota Status
2008-11-07 Pracownik Pierwszy 1001.00 W oakceptagi

Liste mozna filtrowac¢ wedltug rachunkéw, z ktérych maja zostaé zrealizowane przelewy, daty realizacji oraz
kwoty.

Aby wyswietlic liste przelewéw do zautoryzowania wskaz na liscie czynnosé Autoryzuj i wcisnij klawisz [Znajdz].
Nastepnie wskaz na liscie ptatnosc, ktorq chcesz zatwierdzi¢ — zobaczysz ekran szczegolow przelewu:

Szczegily przelewu zwyklego

Z rachunku 201775560000

Apart 5.4,
Madawca

Pracownik Pierwszy
Mazwa odbioreoy

Rachunsak odbioreoy 25 1050 0099 4875 0174 ZO00 Q001
Tytubern wynagrodzenie
Fwota 1 001,00 PLM
Cata realizagi 07-11-z200%8
Blokada srodkdw do daty NIE
realizadgi
Typ platnosci przelew jednorazowy zwykhy
Status W oakceptagi
Autoryzuj Profile
| Zmien | | Lsur | przelew autoryzacyine

Aby dokonac autoryzacji przelewu, wcisnij klawisz [Autoryzuj przelew], a nastepnie wprowadz swoj klucz.
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Jedli po zatwierdzeniu przelew uzyska pelna wymagana autoryzacje — zostanie przeniesiony na liste
ptatnosci. W przeciwnym wypadku bedzie nadal oczekiwat na autoryzacje przez innych Uzytkownikow.

Jesli chcesz sprawdzic, jakie grupy Uzytkownikoéw sq uprawnione do zautoryzowania ptatnosci, a takze, kto juz
potwierdzil swojq autoryzacje — wcisnij klawisz [Profile autoryzacyjne]:

Profile autoryzacyjne

TADEUSZ MO AR ST Autorgzaga potwierdzona
AMMA MADE Brak autoryzagi
TOMASZ MO AR SET Brak autoryzadgi
TADEUSE MW AKOWSKIT Autorgzaga potwierdzona

UWAGA! Pela autoryzacja przelewu nastapi w momencie, gdy przynajmniej w jednym z wyznaczonych
na podstawie Karty Wzoréw Podpiséw profili potwierdzone zostang wszystkie autoryzacje. W przykladzie jak
na powyzszym obrazku dla przekazania przelewu do realizacji wystarczy jedno potwierdzenie (Anny Made
lub Tomasza Nowakowskiego).

Jesli zautoryzowales juz dany przelew, ale nie uzyskatl on jeszcze pelnej wymaganej Kartq Wzoréw Podpiséw
autoryzacji, mozesz odwotac swojq autoryzacje. W tym celu odszukaj przelew na liscie platnosci do autoryzacji
(jako czynnos¢ wybierz Cofnij autoryzacje) i wskaz przelew. Ujrzysz ekran szczegolow przelewu, tym razem
zawierajqcy przycisk [Cofnij autoryzacje]:

Wcisnij ten przycisk — system poprosi Cie o klucz w celu potwierdzenia wycofania autoryzacji.

Data realizagi 07-11-z008

Blokada srodkdaw do daty NIE

realizadgi
Tvp ptatnodci przelew jednorazowy zwykiy
Status W oakceptagi
Cofnij Profile
autoryzacje autoryzacyjne

UWAGAI! Jezeli przelew uzyskat pelna autoryzacje, nie jest juz mozliwe wycofanie autoryzacji przez zadnego z
Uzytkownikéw (przelew zostaje usuniety z listy platnosci do autoryzacji). Istnieje natomiast mozliwos¢
odwolania przelewu na liscie ptatnosci przed datg jego realizacji.

UWAGAI! Po wycofaniu autoryzacji przelewu mozliwe jest jego ponowne zautoryzowanie przez tego samego
Uzytkownika.
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4) Autoryzacja paczki przelewow

Jesli po zamknieciu paczki system stwierdzi, Zze zgodnie z Kartq Wzoréw Podpisow masz mozliwosc

dokonania autoryzacji tej paczki, ekran szczegolow zostanie uzupetniony o przycisk [Autoryzuj paczke]:

- —————

Kwota przelewaw ) ) 0,00 PLM

przekazanych do realizagi

Kwota przelewdw nie 0.00 PLM

przekazanych do realizagi

F‘rzt,lcz_l,lna anulowania Biralk

paczki
Anuluj Otwaorz Autoryzu) Profile
paczlke paczlke paczke autoryzacyjne

Zawartosc paczki

Lp. Odbiorca Status Kwota Blokada srodkdw
i Urzgd Skarbowy W oakceptagi 400,00 Mig
2 Pracownik Drugi W akceptagi 350,00 Mie
e FPracownik Pierwszy W oakceptagi 200,00 Mig

Aby dokona¢ autoryzacji wcisnij ten przycisk, a nastepnie potwierdz wprowadzajqc swoj klucz

(odpowiednio: hasto Tub hasto i wskazanie tokena).

Jesli paczka wymagata jedynie Twojej autoryzacji, wyswietli sie komunikat:

Autoryzacja paczki

Autoryzacja paczki zostata zatwierdzona. Paczka uzyskala petna autoryzacje -
przelewy z paczki zostaly przekazane do realizacji.

UWAGA! Po pelnej autoryzacji (zaréwno jedno-, jak i wieloosobowej) przelewy z paczki sq natychmiast

przenoszone na liste platnosci z ustalong data realizacji. Nie jest juz mozliwe wycofanie autoryzacji przez

zadnego z Uzytkownikéw (paczka zostanie rowniez usunieta z listy paczek do autoryzacji). Istnieje natomiast

mozliwosé odwolania przelewéw z paczki na liscie ptatnosci przed datgq ich realizacji. .

Jesli paczka wymaga autoryzacji przez innych Uzytkownikow, komunikat bedzie brzmiat:

Autoryzacja paczki

Autoryzacja paczki zostata zatwierdzona. Paczka nie uzyskala jeszcze pelnej
autoryzacji.
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Paczki, ktore aktualnie oczekujq na autoryzacje, sq widoczne na liscie dostepnej w menu w opcji: Platnosci
> Autoryzacja > Autoryzacja paczek.

Lista kont STYMFOMIA Biznes, 30177556 0000, 14 014,00 PLM

Ptatnosci
. . Lista paczek
ptatno
Lista rachunkdw

z rachunku | 301775560000 | r. biez - Rachunek biszaey | 14014.00 |

Wyswietl paczki
% 24 okres od |06-11-2008 do [06-12-2008

{23 ostatnich I Idni ;I

Dotadowania telefonu

Oszczednosci

Pozyczki

Karty ptatnicze
EIU (I E na kwote odl dol

Ubezpieczenia

Ubezpieczenia na Zycie
Wnioski
Ustawienia Wiyczyss I | Znajdz I

Czynnogd: I-f\LItDFYZUj ;I

Autoryzacja

Liste mozna filtrowac¢ wedtug rachunkoéw, z ktérych maja zostac zrealizowane przelewy, daty realizacji oraz

facznej kwoty przelewow w paczce.

Aby wyswietli¢ liste paczek do zautoryzowania wskaz na liscie czynnosc¢ Autoryzuj i wcisnij klawisz [Znajdz].
Nastepnie wskaz na liscie paczke, ktorq chcesz zatwierdzic — zobaczysz ekran szczegolow paczki.

By zautoryzowac paczke, wcisnij klawisz [Autoryzuj paczke], a nastepnie wprowadz swoj klucz.

Jesli po zatwierdzeniu paczka uzyska pelna wymagana autoryzacje — przelewy z paczki zostang przeniesione
na liste ptatnosci. W przeciwnym wypadku cata paczka bedzie nadal oczekiwaé¢ na autoryzacje przez
kolejnych Uzytkownikow.

Jesli chcesz sprawdzic, jakie grupy Uzytkownikéw sq uprawnione do zautoryzowania paczki, a takze, kto juz

potwierdzil swojq autoryzacje — wcisnij klawisz [Profile autoryzacyjne].

UWAGA! Pelna autoryzacja paczki nastapi w momencie, gdy przynajmniej w jednym z wyznaczonych
na podstawie Karty Wzorow Podpisow profili potwierdzone zostang wszystkie autoryzacje.

Jesli juz zautoryzowates danq paczke, ale nie uzyskata ona jeszcze pelnej autoryzacji wymaganej Kartq Wzorow
Podpisow, mozesz odwolac swojq autoryzacje. W tym celu odszukaj paczke na liscie paczek do autoryzacji (jako
czynnos¢ wybierz Cofnij autoryzacje) i wskaz paczke. Wyswietli sie ekran szczegolow paczki, tym razem
zawierajqcy przycisk [Cofnij autoryzacje].

UWAGAI! Cofniecie autoryzacji dla paczki nie uniemozliwia jej ponownego udzielenia.
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